APSTIPRINATS

ar Rujienas novada pasvaldibas domes
2013. gada 14.marta sédes

lémumu (prot.Nr.4, 6§, 9.p.)
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Sis nolikums nosaka Rijienas novada domes (turpmak teksta — DOME)
Dzimtsarakstu nodalas vadibu, izveidoSanas kartibu, darbibas likumibu,
uzdevumus, pienakumus, tiesibas un atbildibu.

Dzimtsarakstu nodala ir tiesu sisteémai piederiga iestade, kura veic civilstavokla aktu
registraciju un darbojas uz specialu likumu pamata.

Rijienas novada dzimtsarakstu nodala (turpmak teksta Nodala) ir domes
paklautiba esosa iestade, kas izveidota, lai veiktu civilstavokla aktu registraciju
iedzivotajiem un nodrosinatu DOMES delegéto jautajumu risinasanu. Tas juridiska
adrese: Raina iela 3, Rijiena, Rijjienas novads, LV — 4240.

Nodalu izveido ar DOMES lémumu pamatojoties uz LR likuma ,,Par pasvaldibam”
21.panta pirmas dalas 8.punktu.

Nodalai ir papildinatais mazais valsts gerbona zimogs ar uzrakstu: “Latvijas
Republika Rijienas novada dzimtsarakstu nodala”.

Nodala darbojas saskana ar So nolikumu un sava darbiba ievéro un pilda Latvijas
Republikas (turpmak teksta — LR) Satversmi, LR likumu ,,Par pasvaldibam”,
Civillikumu, Civilstavokla aktu registracijas likumu, LR likumu ,,Par varda, uzvarda
un tautibas ieraksta mainu”, Personu apliecinoSu dokumentu likumu, Valsts valodas
likumu, Administrativa procesa likumu, Fizisko personu datu aizsardzibas likumu,
Ministru kabineta noteikumus ,,Noteikumu par civilstavokla aktu registracijas
kartibu, civilstavokla aktu registru paraugiem, registru glabasanas kartibu un
terminiem, ka ari to dokumentu paraugiem, kurus iesniedz, pamatojoties uz registru
ierakstiem”, ,,Noteikumi par personvardu rakstibu un lietoSanu latviesu valoda, ka
ari to identifikaciju”, ,,ledzivotaju registra ieklauto zinu aktualiz€Sanas kartibu” un
citus speka esoSos normativos aktus, Tieslietu ministrijas noteikumus un rikojumus,
ka arT Rijienas novada paSvaldibas nolikumu, DOMES saisto$os noteikumus,
DOMES lémumus, PASVALDIBAS izdotos iek$&jos normativos dokumentus.
Augstako uzraudzibu par Dzimtsarakstu nodalu veic Latvijas Republikas tieslietu
ministrs. Vinam ir tiesibas Civillikuma ietvaros izdot instrukcijas civilstavokla aktu
registracijas jautajumos, apstiprinat civilstavokla aktu registru formas un uz registru
ierakstu pamata izsniedzamo dokumentu formas, registru glabasanas kartibu un
terminus, Dzimtsarakstu nodalas parzina amata zimi.

Nodalas tieSo uzraudzibu par likumdoSanas aktu ievéroSanu civilstavokla aktu
registracija, ka ari1 Dzimtsarakstu nodalas metodisko vadibu veic Latvijas
Republikas Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departaments.

Rijienas novada dome veic Dzimtsarakstu nodalas finanséSanu, kontrol€ finansialo
un saimniecisko darbibu.

Nodala sava darba izmanto valsts simboliku, saskana ar normativiem aktiem.
Saraksté ar valsts parvaldes un pasvaldibu institiicijam, privatam un juridiskam
personam, Nodala izmanto PASVALDIBAS veidlapas /ar noradi Dzimtsarakstu
nodalal un rekvizitus.
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Nodalas pamatfunkcija ir nodrosinat civilstavokla aktu registraciju un civilstavokla
aktu registra datu bazes un arhiva fonda veido$anu, uzskaiti un saglabasanu saskana
ar likumdosanas noteiktajam normam.
Visus ierakstus registros, apliecibas, izzinas un pargjos lietvedibas dokumentos
izdarit tikai valsts valoda.
Nodala veic §adus uzdevumus:
registré dzimsanas faktus;
veic jaundzimuSo deklaréSanu dzives vieta;
registré mirSanas faktus;
registré Ipasos mirSanas registrus;
registré laulibas;
sastada laulibu registrus, pamatojoties uz garidznieku pazinojumiem;
atjauno nozaud@tos civilstavokla aktus;
papildina civilstavokla registru ierakstus sakara ar paternitates atziSanu vai
noteikSanu;
labo un papildina civilstavokla aktu registru ierakstus;
izsniedz atkartotas civilstavokla aktu registracijas apliecibas, izzinas un izrakstus no
civilstavokla aktu registriem;
nodro$ina Nodala registréto laulibu, dzims$anas un mirSanas ierakstu registra pirmo
eksemplaru glabasanu Nodala, atbilstosi normativo aktu prasibam,;
atjauno boja gajusos civilstavokla aktu registru ierakstus, anul€, papildina un labo
civilstavokla aktu registra ierakstus, pamatojoties uz tiesas spriedumu,
administrativo aktu, ieinteresétas personas iesniegumu un sniedz atzinumus;
sagatavo dokumentus par varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainu un iesniedz
Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam, un pazino par to Pilsonibas un
migracijas lietu parvaldei (turpmak teksta — PMLP) Valmieras nodalai un LR IM
Informacijas centram,;
izsniedz civilstavokla aktu registracijas apliecibas, izzinas un izrakstus no registru
terakstiem péc fizisku un juridisku personu pieprasijuma;
izsniedz civilstavokla aktu registru ierakstu norakstus péc tiesu, izmekl&Sanas
iestazu un citu dzimtsarakstu nodalu pieprasijuma;
iepazistina fiziskas un juridiskas personas ar civilstavokla aktu registracijas
jautajumiem;
iesniedz PMLP Valmieras nodalai iedzivotaju registra ieklaujamas zinas par
dzimsanas faktu registraciju, kuras nepiecieSamas pirmuzskaites veik$anai, un zinas
par personas laulibas registraciju, mirSanas faktu registraciju, izmainam
civilstavoklu aktu registru ierakstos, zinas par atkartotu civilstavokla apliecibu
izsniegSanu, kuras nepiecieSamas ledzivotaju registra ieklauto datu aktualize$anai;
savlaicigi noformé&t un katra ménesa pirmajas dienas nodot miruso personu pases
Pilsonibas un migracijas lietu parvaldes Valmieras rajona nodalas Pasu dala;
likumdoSana paredzetaja kartiba sniedz informaciju konsularajam un
diplomatiskajam, ka arT valsts un pasvaldibas iestadém par registrétajiem
civilstavokla aktiem;
organizeé un nodro$ina apmeklétaju pienemsanu Nodala;
organize€ svinigas laulibu jubileju atziméSanas ceremonijas;
nodro$ina svinigu bérnu dzimsanas registraciju, péc vecaku pieprasijuma;
nodrosina civilstavokla aktu registracijas apliecibu veidlapu uzskaiti, glabasanu un
izlietoSanu Nodala;
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glaba Nodalas arhivu - dzimS§anas registrus; mirSanas registrus; laulibas registrus;
varda, uzvarda un t€vvarda mainas registrus; atjaunotos dzimsanas, mirSanas un
laulibu registrus/ un sniedz izzinas iedzivotajiem un valsts vai pasvaldibu
institlicijam par registros ietvertajiem faktiem:

Rijienas novada teritorialo vienibu (Rujienas pilsétas, Ipiku pagasta, Jeru pagasta,
Lodes pagasta, Vilpulkas pagasta) registru gramatas no 1994.gada;

organizé Nodalas saimnieciskos darbus, telpu labiekartoSanu, veic ienémumu
uzskaiti un iemaksu PASVALDIBAS budzeta;

sagatavo un sniedz parskatus Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam
par nodala veikto darbu un apliecibu izlietojumu normativajos aktos noteiktaja
termina.

Nodalas tiesibas:

patstavigi lemt par tas kompetence esosajiem jautajumiem;

pieprasit un sanemt no citam dzimtsarakstu nodalam registru ierakstu norakstus;
pieprasit un sanemt Nodalas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo informaciju un
dokumentus no fiziskam un juridiskim personam, no valsts parvaldes un
Pasvaldibas institiicijam;

parbaudit sanemto informaciju;

pieprasit personu apliecinoSu dokumentu un (vai) pilnvaru, ka ari juridiskas
personas pilnvarojumu;

iepazities ar DOMES lémumiem un sanemt no DOMES un PASVALDIBAS
struktirvienibam informaciju vai lémumus, kas attiecinami uz Nodalas kompetence
risinamajiem jautajumiem;

savas kompetences ietvaros iesniegt DOMEI ierosinajumus un priekslikumus
DOMES noteikumu un nolikumu, ka ari Nodalas darbibas papildinasanai vai
pilnveidoSanai;

piedalities jaunu normativo dokumentu izstradg;

izmantot pieskirtos finansu resursus un tehniskos Iidzeklus, lai nodrosinatu Nodalai
noteikto pienakumu un uzdevumu izpildi;

atbilsto$i normativajos aktos noteiktai kartibai, iekasét valsts nodevas, pasvaldibas
nodevas un maksu par pakalpojumiem;

piedalities ikgadeja Nodalas budzeta planosana;

piedalities PASVALDIBAS administracijas sanaksmés, kuras tiek risinati ar
Nodalas darbu un darbiniekiem saistiti jautajumi;

piedalities darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos, ka arm macibu
kursos vai seminaros, kuros tiek izskaidroti vai skatiti ar Nodalas darbu saistiti
jautajumi;

piedalities DOMES komisiju, komiteju un DOMES sédés.

Nodala atbild par:

Saja nolikuma noteikto pienakumu un uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;
valsts un pasvaldibas nodevu, maksas par pakalpojumiem pareizu iekas€Sanu un
savlaicigu to iemaksasanu PASVALDIBAS budzeta noteiktaja kartiba;

Nodalas kompetencé esosu jautajumu risinasanu atbilsto§i DOMES nostadném,
prioritat€ém, prasibam un iedzivotaju interesém;

Nodala iegttas personu informacijas konfidencialitates saglabaSanu vai tadas
privatas informacijas saglabasanu, kura iegiita, pildot darba pienakumus;

registru gramatu uzglabasanu, lietvedibas kartoSanu un Nodalas arhiva iekartoSanu
atbilstoSi normativiem aktiem un prasibam;

telpu, materialo vertibu un materialtehniskas bazes saglabasanu;

nekaitét DOMES t€lam publiska telpa.
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Nodalas sastavs:

Vaditaja,

Vietnieks.

Nodalas vaditaja:

plano, organizeé un vada Nodalas darbu saskana ar So nolikumu, sava amata apraksta
un darba Iiguma nosacijumiem;

sagatavo vietnieka amata aprakstu;

piedalas DOMES komisiju, komiteju un DOMES sédes, iesniedz priekslikumus
jautajumos, kas ietilpst Nodalas kompetencé un kuru risinasanai nepiecieSams
DOMES lémums;

informé PASVALDIBU par likumdo3anas biitiskajam izmainam un ta izpildei
nepiecieSamo tehnisko vai finansialo nodro$inajumu;

sniedz priekSlikumus par Nodalas darbinieku nepiecieSamajam amata vietam un to
atalgojumu saskana ar DOME apstiprinato kartibu;

izstrada pasakumus Nodalas darbinieku kvalifikacijas celSanai un macibu kursu
apmekl&Sanai, ka arT plano pieredzes apmainas braucienus;

nodro$ina Nodalas darbibu budzeta paredzeto lidzeklu ietveros;

sniedz noradijumus, paskaidrojumus un konsultacijas jautajumos, kas ietilpst
Nodalas kompetencg, atbild uz iedzivotaju iesniegumiem vai stidzibam, atbild uz
valsts iestazu vai pasvaldibu iesniegumiem vai pieprasijumiem, ieverojot
likumdoS$ana noteikto konfidencialitati;

parstav Nodalu valsts parvaldes un DOMES institlicijas, sabiedriskajas
organizacijas $aja nolikuma noteikto uzdevumu risinasana;

saskana ar DOMES pilnvarojumu parstav Nodalas intereses tiesu institticijas;
atbild par nolikuma noteikto Nodalas pienakumu un uzdevumu savlaicigu un
kvalitativu izpildi.

Nodalas vietnieks veic $adus uzdevumus:

registré dzimsanas faktus;

veic jaundzimusSo deklaréSanu dzives vieta;

registré mirSanas faktus;

registré laulibas;

sastada laulibu registrus, pamatojoties uz garidznieku pazinojumiem;

aizvieto Nodalas vaditaju tas prombiitnes laika un pilda vinas pienakumus;

veic darbu atbilstosi amata aprakstam, darba ligumam, ka arT pilda pienakumus, ko
uzdevusi Nodalas vaditaja.

Darba ligumus ar Nodalas vaditaiju un vietnieku slédz PASVALDIBAS
izpilddirektors, atbilsto§i DOMES noteiktajai kartibai.

Nodalas darbibas reglamentus, instrukcijas un citus ieksgjos direktivos dokumentus,
apstiprina PASVALDIBAS izpilddirektors.

Nodalas vaditaja administrativi ir paklauta PASVALDIBAS izpilddirektoram, bet
funkcionali paklauta Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam.

Nodalas  vaditajas  vietnieks administrativi paklauts PASVALDIBAS
izpilddirektoram, bet funkcionali Nodalas vaditajai.

Nodalas amatu vietu skaitlisko sastavu apstiprina DOME.

Nodalu vaditaja un Nodalas vietnieks savus pienakumus veic saskana ar amatu
aprakstiem, kurus apstiprina PASVALDIBAS izpilddirektors.

Nodalas vaditaja un vietnieks atbild par savu pienakumu izpildi saskana ar So
nolikumu, amata aprakstu, pienakumu sadali starp Nodalas darbiniekiem un
apstiprinatiem uzdevumiem.

4. NODALAS DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANAS MEHANISMS UN
PARSKATI PAR DARBIBU
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Nodalas darbibas parraudzibu par normativo aktu ievéroSanu civilstavoklu aktu
registracija veic Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departaments.

Nodalas darbibas uzraudzibu par DOMES delegéto uzdevumu izpildi, finansu
lidzeklu izlietojumu, finansialas darbibas pamatotibu un materialo vertibu
saglabasana veic PASVALDIBAS izpilddirektors.

DOMETI ir tiesibas pieprasit parskatus par Nodalas darbu.

Nodalas izdotos administrativos aktus neapmierinata persona var apstridét
Administrativa rajona tiesa Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

5. NOBEIGUMA NOTEIKUMS

5.1. Leémumu par Rijienas novada dzimtsarakstu nodalas reorganizaciju vai likvidaciju
pienem DOME, saskanojot to ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.
5.2.  Nolikums stajas speka no ta parakstiSanas briza.
5.3.  Atzit par spéku zaud&jusu ar Rijienas novada domes 13.08.2009. lémumu /prot.
Nr.6,4#/ apstiprinatais Riijienas novada Dzimtsarakstu nodalas nolikums.
Domes prieksseédetajs (personiskais paraksts)  Guntis Gladkins

NORAKSTS PAREIZS

Rijienas novada pasvaldibas

Kancelejas nodalas vaditaja Inta Ferdere
Rijiena, 15.03.2013.



